INFORMACJE OGOLNE

1) nazwa organizacji, siedziba i adres albo miejsce zamieszkania i adres oraz numer we wiasciwym rejestrze sgdowym albo
ewidenciji,

FUNDACIA NA RZECZ POMOCY DZIECIOM NIEPEENOSPRAWNYM "NOWA NADZIEJA" Z SIEDZIBA W KALISZU
UL NOWY SWIAT 13 62-800 KALISZ KALISZ WIELKOPOLSKIE nr KRS 0000321541

2) wskazanie czasu trwania dziatalnosci jednostki, jezeli jest ograniczony,

MNIEOGRANICZONY

3) wskazanie okresu objetego sprawozdaniem finansowym,

01.01.2015-31.12.2015

4) wskazanie zastosowanych zasad rachunkowosci przewidzianych dla jednostek mikro z wyszczegdlnieniem wybranych
uproszczen,

1. Bilans zawiera informacje w zakresie ustalonym w zalaczniku nr 4 do ustawy, 2. Uproszczony jest zakres
informacyjny rachunku zyskow i strat, a jego zakres wskazany w zataczniku nr 4 (art. 47 ust. 4 pkt 4 uor) 3.
Jednostka nie sporzadza: - zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wiasnym (art. 48a ust. 3 uor), - rachunku
przeptywow pienieznych (art. 48b ust. 4 uor), - sprawozdania z dzialalnosci jednostki, poniewaz sporzadza
informacje uzupetniajaca do bilansu

5) wskazanie, czy sprawozdanie finansowe zostato sporzgdzone przy zatozeniu kontynuowania dziatalno$ci przez jednostke
w dajgcej sie przewidzie¢ przysztosci oraz czy nie istniejg okolicznosci wskazujgce na zagrozenie kontynuowania przez nig
dziatalnosci,

Sprawozdanie finansowe zostalo sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania dzialalnosci przez jednostke. Nie
istnieja okolicznosci wskazujace na zagroZenie kontynuowania dziatalnosci

6) omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji),
pomiaru wyniku finansowego oraz sposobu sporzgdzenia sprawozdania finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia
jednostce prawo wyboru.

[ ORGANIZACIA: 1. Za
ksiegowosE w Fundacji
odpowiedzialny jest
Zarzad Fundacji. 2. Za
prowadzenie rozliczen
finansowych
odpowiedzialny jest
Zarzad Fundacji 3. Za
prowadzenie ksiag
rachunkowych
odpowiedzialne jest
Biuro Rachunkowe z
ktorym podpisana jest
stosowna umowa. 4.
Dokumenty ksiegowe
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Fundacji (wersje
papierowe i
elektroniczne) sa
przechowywane w
Oddziale Fundacji w
Rososzycy, ul. Kaliska
4 oraz w Oddziale w
Kaliszu, ul.
Skalmierzycka 10 5.
Wszystkie operacje
ksiegowe — wplywy i
wydatki s3
realizowane przez
konto bankowe
Fundacji. 6. Fundacja
nie prowadzi kasy
gotowkowe]. 7.
Polityka
Rachunkowosci
Fundacji jest
dostosowana do: a)
Ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 o
rachunkowosci - Dz. U.
nrl2l, poz 591 z
pdZn. zmianami b)
Ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego |
o wolontariacie z dnia
24 kwietnia 2003 .
(Dz. U. Nr 96, poz. 873
Z poin. Zzm.) C)
Rozporzadzenia
Ministra
Sprawiedliwosci 7
dnia 8 maja 2001r. w
sprawie ramowego
zakresu sprawozdania
Z dziatalnosci fundacji
- Dz. U. z dnia 22 maja
2001r. nr 50, poz. 529,
d) Rozporzadzenia
Ministra pracy i
Polityki Spoteczne) z
dnia 23 marca 2011r.
W Sprawie rocznego
sprawozdania
merytorycznego z
dziatalnosci
organizacji pozytku
publicznego - Dz. U.
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nr &0, poz. 43 &.
Rachunkowos¢
Fundacji dostosowana
Jest tak aby dostarczyc
informacje o
zdarzeniach
gospodarczych aby
zadoscuczynic
wymogom wyw
czterem aktom
prawnym o ktdrych
mowa w punkcie 7. IL
ROK OBROTOWY I
OKRESY
SPRAWOZDAWCZE
FUNDACI 1. Rokiem
obrotowym jest rok
kalendarzowy ). 12
miesiecy od 1 stycznia
do 31 grudnia. 2.
Krotsze okresy
sprawozdawcze
wchodzace w sklad
roku obrotowego to
miesieczne okresy
sumowania obrotow
na kontach ksiegi
glowne] w celu
ustalenia poziomu
uzyskiwanych
przychodow i kosztow
oraz ustalania wyniku
finansowego dla
potrzeb podatkowych,
0 ile bedzie istnial taki
obowigzek. 3. Bilans
oraz rachunek zyskow
I strat za okres krotszy
niz rok obrotowy
mozZe zostac
sporzadzony w razie
zaistnienia takie)
potrzeby. IIL. WYCEMNA
AKTYWoW I
PASYWoOW FUNDACI
1. Srodki trwate oraz
wartosci niematerialne
| prawne wycenia sie
wg. ceny nabycia lub
kosztow wytwaorzenia,
a w przypadku
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obowigzkowe]
aktualizacji wyceny
srodkow trwalych w
wartosci
przeszacowanej,
pomniejszone] o
odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe, a
takie o odpisy z tytutu
trwale) utraty wartosci.
a) srodki trwate do
wartosci 1500 zt
ujmowane beda
bezposrednio w
koszty materiatow z
pominigciem
ewidencji srodkow
trwalych b)
przedmioty o okresie
uzywania dbuzszym niz
rok o wartosci
poczatkowej
nieprzekraczajacej
jednostkowo kwoty
3500 zt amortyzuje sie
poprzez jednorazowy
odpis w koszty w
petnej ich wartosci w
miesigcu przekazania
do uzywania. c)
przedmioty o okresie
uzywania dbuzszym niz
rok i o wartosci
poczatkowe] wyisze|
jednostkowo od 3500
zh, zalicza sie do
srodkdw trwalych i
amortyzuje sie
poczawszy od
nastepnego miesiaca
po przyjeciu do
uzytkowania. d) srodki
trwale amortyzowane
sg metoda liniowa. e)
stawki amortyzacyjne
pokrywaja sie ze
stawkami
amortyzacyjnymi
przyjetymi dla celéw
podatku
dochodowego od
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0s0b prawnych. 1)
wartosci niematerialne
i prawne amortyzuje
sie przy uwzglednieniu
minimalnych diugosci
okresow amortyzagji
okreslanych w
przepisach
podatkowych. g)
wartosci niematerialne
i prawne o wartosci
poczatkowej nie
przekraczajacej kwoty
okreslone] w
przepisach
podatkowych jako
dolna kwota, od ktdrej
sktadniki majatku
zalicza sie do wartosci
niematerialnych i
prawnych, odpisuje sie
Jjednorazowo w koszty.
2. Nieruchomosci oraz
wartosci niematerialne
i prawne zaliczane do
inwestycji - wyceny na
dzien zakupu
dokonuje sie w cenie
nabycia, ktéra na
dzien bilansowy
koryguje sie do
wartosci rynkowe].
Skutki korekty oraz
przekwalifikowania
inwestycji miedzy
krotko -, a
diugoterminowymi
dokonuje sie zgodnie
Z art. 35 ustawy o
rachunkowosci. 3.
Srodki trwate w
budowie na koniec
okresu
sprawozdawczego
wyceniane sa w
wysokoscl ogotu
kosztow
pozostajacych w
bezposrednim
Zwigzku z ich
nabyciem i

o
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WYTWOrZeniem,
pomniejszonych o
odpisy Z tytulu trwalej
utraty wartosci. 4.
Maleznosci
diugoterminowe
wycenia sie: a) na
dzien ich powstania
wedlug wartosci
nominalnej, a jezeli s3
wyrazone w walucie
obcej podlegaja
przeliczeniu wediug
kursu sredniego NBP
na ten dzien lub po
kursie ustalonym w
innym wigZacym
jednostke dokumencie
(np. celnym), b) na
dzien bilansowy w
kwocie wymagane]
zaplaty, z
zachowaniem
ostroznosci,
pomniejszonej o
dokonane w
uzasadnionych
przypadkach odpisy
aktualizujace.
Maleznosci wyrazone
w walutach przelicza
sie wedhug kursu
sredniego dangj
waluty ustalonego
przez NEP na ten
dzien. c) odpisu
aktualizujgcego
wartosc naleznosci
dokonuje sie metoda
szczegolowe)
identyfikacji odbiorcy.
Mie stosuje sie odpisu
ogolnego. 5.
Rzeczowe skiadniki
aktywow obrotowych
wycenia sie wg cen
nabycia lub kosztow
wytworzenia nie
wyZszych od cen ich
sprzedaZy netto na
dzien bilansowy, 1. z

aseoalmloms man 2,

Druk: MPiPS



WA
odchylen od cen
ewidencyjnych i
pomniejszonych o
odpisy aktualizacyjne.
6. Naleznosci wycenia
sie w kwocie
wymagane) zaptaty
pomniejszonej o
odpisy aktualizacyjne.
a) operacje zaplaty
naleznosci na
rachunku bankowym
wyrazone w walutach
obcych uymuje sie w
ksiegach
rachunkowych na
dzien ich
przeprowadzenia po
kursie kupna walut
stosowanym przez
bank 7. Rzeczowe
skitadniki aktywow
obrotowych wycenia
sie wg cen nabycia lub
kosztow wytworzenia
nie wyzszych od cen
ich sprzedazy netto na
dzien bilansowy, 1. z
uwzglednieniem
odchylen od cen
ewidencyjnych i
pomniejszonych o
odpisy aktualizacyjne.
8. Zobowigzania
wycenia sie w kwocie
wymagajacej zaptaty
a) jezeli s wyraZzone
w walucie obcej
podlegaja
przeliczeniu wediug
kursu sprzedazy walut
stosowanym przez
bank b) wszelkie
papiery wartosciowe
wyceniane sg wg cen
nabycia ¢) w Fundagji
nie tworzy sie rezerw
na przyszie
swiadczenia
pracownicze, takie jak

ardmroanr armandalng
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DU Gy SIS Y Lan s
oraz nagrody
jubileuszowe, jak
rowniez rezerw na
przyszie
zobowiazania. d)
Fundusze wiasne
wycenia sie w ich
wartosci nominalnej.
e) Srodki pieniezne
wycenia sie w ich
wartosci nominalnej. )
Pozostate aktywa i
pasywa wycenia sie w
ich wartosci
nominalnej. IV.
INWENTARYZACIA 1.
Inwentaryzacje
srodkow trwalych oraz
maszyn | urzgdzen
wchodzgcych w sklad
srodkow trwalych w
budowie,
przeprowadza sie raz
w ciggu 4 lat 2.
Inwentaryzacje
rzeczowych aktywow
obrotowych
przeprowadza sie
metoda spisu z natury
na ostatni dzien roku
obrotowego. W
trakcie roku
obrotowego rzeczowe
aktywa odnoszone s3
bezposrednio w
koszty w momencie
ich zakupu lub
wytworzenia. 3. W
drodze uzyskania
potwierdzenia salda
na ostatni kwartat roku
obrotowego, do 15
dnia nastepnego roku
aktywa finansowe
Zgromadzone na
rachunkach
bankowych 4. W
drodze uzyskania
potwierdzenia salda
na ostatni kwartat roku

ahroatowenn dn 15
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e R I

dnia nastepnego roku
- naleznosci 5. W
drodze weryfikacji
poprZez porownanie
danych zawartych w
ksiegach
rachunkowych z
danymi wynikajacymi
Zz dokumentow na
ostatni dzien kazdego
roku obrotowego: a)
naleznosci i
zobowiazania z
tytutow
publicznoprawnych, b)
inne aktywa i pasywa,
ktarych
Zinwentaryzowanie w
drodze spisu z natury
lub uzgodnienie z
przyczyn
uzasadnionych nie
byto moZliwe, a wiec
53 to m.in.: = srodki
trwate w budowie z
wyjatkiem maszyn i
urzagdzen, = wartosci
niematerialne i
prawne, = inwestycje
zaliczone do aktywow
trwalych, = rozliczenia
miedzyokresowe
przychodow | kosztow,
= kapitaly (fundusze)
wiasne, « rezerwy, «
aktywa i pasywa
ewidencjonowane
pozabilansowo. 6. Nie
wymagaja pisemnego
potwierdzenia salda:
a) rozrachunki z
podopiecznymi
Fundacji b)
rozrachunki z osobami
fizycznymi oraz
podmiotami
gospodarczymi nie
prowadzacymi ksiag
rachunkowych, c)
rozrachunki objete
nowAdrtwem
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sgdowym lub
postepowaniem
egzekucyjnym, d)
naleznosci i
zobowigzania wobec
pracownikow, e)
rozrachunki z tytutow
publicznoprawnych V.
SPRAWOZDAWCZOSC
1. Sprawozdanie
finansowe sporzadza
sie na dzien
zamkniecia ksiag
rachunkowych. 2.
Sprawozdanie
finansowe obejmuje:
a) Wprowadzenie, b)
Bilans, ) Rachunek
Zyskow i strat, d)
Informacje
dodatkowa. 3.
Rachunek zyskow i
strat (wynikow)
prowadzony jest w
wariancie
porownawczym 4.
Bilans i Rachunek
Zyskow | strat w
wariancie
porownawczym
sporzadzany bedzie
na koniec roku
obrotowego wedtug
stanu na dzien
bilansowy, 1). 31
grudnia kazdego roku,
5. Sporzadzone za rok
obrotowy
sprawozdanie
finansowe podlega
zatwierdzeniu przez
Zarzad w ciggu 6
miesiecy od dnia
bilansowego. 6.
Sprawozdanie
merytoryczne z
dziatalnosci
organizacji pozytku
publicznego za kazdy
rok obrachunkowy
sporzadza sie zaodnie
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Z wymogami
Rozporzadzenia
Ministra
Sprawiedliwosci Z
dnia 8 maja 2001r. w
sprawie ramowego
Zakresu sprawozdania
Z dziatalnosci fundacji
- Dz. U. z dnia 22 maja
2001r. nr 50, poz. 529
oraz wedlug wzoru
wynikajacego z
Rozporzadzenia
Ministra pracy i
Polityki Spotecznej z
dnia 23 marca 2011r.
W sprawie rocznego
sprawozdania
merytorycznego z
dziatalnosci
organizacji pozytku
publicznego - Dz. U.
nr 80, poz. 43. VL
ZAKEADOWY PLAN
KONT 1. Wykaz kont
ksiegi gtownej
obowiazujacy do
31.12.2014 roku
stanowi Zatacznik nr 1.
2. Wykaz kont ksieqi
glownej obowigzujacy
od 01.01. 2014 roku
stanowi Zatgcznik nr 2.
3. Zdarzenia na
kontach ksieqi
glownej grupuje sie, a
konta ksiegi giowne|
uzupetnia sie
ewidencja
sZczegolowa
(analityczna), stosujac
zasady okreslone
Zatacznikiem nr 3. 4.
Konta ksiag
pomocniczych
prowadzi sie do kont
syntetycznych
objetych i
wymienionych w
Zatacznikunr 1iw
Zataczniku nr 2.
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Poszczegolne
operacje na kontach
ksigg pomocniczych
(). kontach
analitycznych) grupuje
sie w oparciu o
prowadzong dla
kazdego konta z
wymienionych w
Zatacznikunr 1 i
Zataczniku nr 2
szczegolowa
ewidencje analityczna.
a) Ewidencje
analityczng prowadzi
sie dla: « srodkdow
trwatych, w tym dla
srodkow trwalych w
budowie, wartosci
niematerialnych i
prawnych oraz
dokonywanych od
nich odpisow
amortyzacyjnych; »
rozrachunkow z
dostawcami; »
rozrachunkow z
odbiorcami; »
rozrachunkow z
podopiecznymi
Fundaqji; = kosztow; »
przychodow. a)
Ewidencja kosztow
Fundacji odbywa sie
przy uzyciu kont
zespotu 4" 1.5". Dla
celéw dostarczenia
informacji
sprawozdawczych
wyodrebniono konta
pozabilansowe -
konta zespotu "5"
wedhug, ktarych koszty
dzieli sie na: - koszty
dziatalnosci
statutowe]
nieodplatne] - koszty
dziatalnosci
gospodarcze] - koszty
administracyjne. 5. Dla
celow
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sprawozdawczych
dokonuje sie podziahu
kosztow wg rodzaju 6.
Koszty przypisane
bezposrednio do
dziatalnosci
statutowe]
nieodptatnej
odnoszone s3
bezposrednio na
koszty dziatalnosci
statutowe]
nieodptatne],
natomiast koszty
administracyjne
odnoszone 53
bezposrednio na
konta kosztow
administracyjnych. 7.
W ramach kosztdw
dziatalnosci
statutowe]
nieodptatnej
wyodrebnia sie: a)
koszty dziatalnosci
statutowe]
nieodptatnej
finansowane ze
srodkow
pochodzacych z
wphywow 7z 1% b)
koszty dziatalnosci
statutowe]
nieodptatnej
finansowane z
darowizn c) koszty
dziatalnosci
statutowe]
nieodptatnej
finansowane z
pozostatych srodkow ,
np. Z dotacji. 8. W
odniesieniu do
kosztow o ktorych
mowa w p. 9 prowadzi
sie odrebnie dla
podpunktow a), b) i c)
odpowiednie konta
analityczne 9.
Przychody dzieli sie
na: a) przychody
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dziatalnosci
statutowe]
nieodptatne] b)
przychody dziatalnosci
gospodarczej c)
pozostale przychody
10. W ramach
przychodow
dziatalnosci
statutowe)
nieodptatnej
wyodrebnia sie: a)
przychody dzialalnosci
statutowe)
nieodptatnej
pochodzace z
wphywow 7z 1% b)
przychody dziatalnosci
statutowe]
niecdptatneg|
pochodzace darowizn
c) przychody
dziatalnosci
statutowe)
nieodptatnej
pochodzace z
pozostatych Srodkow
np. z dotagyi. 11. W
odniesieniu do
przychodow o ktorych
mowa w p. 12
prowadzi sie odrebnie
dla podpunktdw a), b)
I ¢) odpowiednie
konta analityczne. 12.
Srodki zgromadzone z
.1%" prowadzone sa
indywidualne na
podstawie kont
analitycznych w
stosunku do kazdego
podopiecznego. 13. W
celu rachunkowego
przedstawienia
operac]i bankowych
dotyczgcych 1% a) do
31.12.2014 roku
wprowadza sie
szczegolowe
rozliczenie operacji
bankowych,
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dotyczacych
podstawowego
rachunku bankowego
Fundagji numer 44
2490 0005 0000 4530
8414 1843 za pomoca
programu REWLZOR i
dostepne] tam funkgji
Z podziatem na: -
wphywy | wydatki z 1%
- wphywy | wydatki
pozostate b)
poczawszy od 1.01.
2015 roku wprowadza
sie konto analityczne
dla podstawowego
rachunku bankowego
Fundagji numer 44
2490 0005 0000 4530
8414 1843 z
podziatem na: -
wphywy | wydatki z 1%
- wphywy | wydatki
pozostale 14, Koszty
ksiegowane sg wedlug
metody kasowe]
wediug daty zaptaty 1j.
rozchodu srodkow z
konta Fundacji. 15.
Przychody
pochodzace z
odsetek, darowizn
oraz z 1% OPP
ksiegowane sg wedtug
metody kasowej 7
data wplywu na konto
Fundacji. 16. Wplywy z
«1%" dokonywane sa
na gidwny rachunek
Fundagji. 17. Wydatki z
.1%" dokonywane s3 z
rachunku gtownego
Fundacji. 4. Wszystkie
wydatki statutowe na
cele szczegotowe .
na leczenie |
rehabilitacje
podopiecznych
Fundacji sa
finansowane ze
srodkow 1% podatku
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dochodowego od
osob fizycznych |
darowizn. 18. Pomija
sie konta rozliczen
zakupu, gdyz towary
bedgce przedmiotem
dalsze] odsprzedazy
bedg przez caly rok
odnoszone
bezposrednio w
koszty a na koniec
roku zostang
rozliczone inwentura.
19. Ksiegi rachunkowe
obejmuja zbiory
Zapisow ksiegowych,
obrotow i sald, ktore
tworza: a) dziennik, b)
ksiege giowna, )
ksiegi pomocnicze, d)
Zzestawienia obrotow i
sald kont ksiegi
gtownej oraz sald
ksiagg pomaocniczych,
20. Dziennik ksieqi
glowne] prowadzony
jest nastepujaco: a)
Zdarzenia ujmowane
53 wedtug daty
zaptaty, b) zapisy sa
kolejno numerowane
w Ciggu roku, co
pozwala na ich
jednoznaczne
powigzanie ze
sprawdzonymi |
Zatwierdzonymi
dowodami
ksiegowymi, ¢ sumy
Zapisow (obroty)
liczone sa w sposob
ciggly, d) obroty
dziennika s3 zgodne 7
obrotami zestawienia
obrotow i sald kont
ksiegi gtownej. 21.
Ksiega glowna (konta
syntetyczne)
prowadzona jest
wedlug metody
kasowe] polegajace]
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na uymowaniu w
ksiegach
rachunkowych
dowodow | wydatkow
w terminie ich zaplaty,
22. Ksiegi pomocnicze
(konta analityczne)
stanowig zapisy
uszczegotowiajace dla
wybranych kont ksiegi
gtownej. Zapisy na
kontach analitycznych
dokonywane s3
Zgodnie z zasada
Zapisu powtarzanego.
Ich forma
dostosowywana jest
kazdorazowo do
przedmiotu ewidencji
konta gltownego. 23.
Konta analityczne
tworzone sg w trakcie
dziatalnosci Fundacji
w miare potrzeb
ewidencyjnych lub /i
sprawozdawczych. 24.
Dopuszcza sie
mozliwos¢ podziatu
kont analitycznych na
kolejne poziomy w
trakcie dziatalnosci
Fundacji w miare
potrzeb
ewidencyjnych lub /1
sprawozdawczych. 25.
Konta pozabilansowe
petnia funkgje
wylgcznie
informacyjno-
kontrolng. Rejestracja
zdarzen na tych
kontach nie powoduje
zmian w skfadnikach
aktywow | pasywow.
Obowiazuje na nich
Zapis Jednostronny,
nie podlegajacy
uzgodnieniu z
dziennikiem ani innym
urzgdzeniem
ewidencyjnym. 26.
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Ksiegl racnunkowe
prowadzone sa w
sposob umozliwiajacy
sporzadzanie
sprawozdan
finansowych,
sprawozdania
merytorycznego z
dziatalnosci
organizacji pozytku
publicznego,
sprawozdan
statystycznych i innych
oraz rozliczen z ZUS |
budzetem paristwa,
do ktdrych Fundacja
jest zobowigzana. 27.
Zestawienie obrotow |
sald kont ksiegi
gléwne] sporzadza sie
do 20 dnia
nastepnego miesiaca.
Zestawienie obrotow i
sald zawiera: a)
symbole | nazwy kont,
bl salda kont na dzien
otwarcia ksigg
rachunkowych, obroty
Za okres
sprawozdawczy |
narastajgco od
poczatku roku oraz
salda na koniec okresu
sprawozdawczego, )
sume sald na dzien
otwarcia ksiag
rachunkowych,
obrotow za okres
sprawozdawczy i
narastajgco od
poczatku roku oraz
sald na koniec okresu
sprawozdawczego. d)
Obroty tego
Zestawienia powinny
by¢ zgodne z
obrotami dziennika.
28. Ksiegi rachunkowe
powinny byc: a)
Trwale oznaczone
nazwg Fundacji lub

|
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NndLwg udineygo
rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz
nazwa programu
przetwarzania, b)
WyraZnie oznaczone
co do roku
obrotowego, okresu
sprawozdawczego
oraz daty
sporzadzenia. C)
Przechowywane w
okreslone] kolejnosci.
29. Prowadzenie ksiag
rachunkowych przy
uZyciu komputera
Zapewnia
automatyczna
kontrole cigghosci
Zapisow |
przenoszenie obrotow
i sald. Wydruki
komputerowe ksigg
rachunkowych
powinny: a) Skladac
sie z automatycznie
numerowanych stron,
Z 0Znaczeniem co
najmniej pierwszej i
ostatnie), b) Zawierac
podsumowanie na
kolejnych stronach w
sposob ciggly w roku
obrotowym. c)
Komputerowy zapis
ksiegowy powinien
posiadac
automatycznie nadany
numer pozycji, pod
ktarg zostat
wprowadzony do
dziennika, a takze
dane pozwalajace na
ustalenie osoby
odpowiedzialnej za
wprowadzenie danych
do ksiag
rachunkowych. 30.
Ksiegowanie operacji
gospodarczych w
ksiegach

ey e leman el
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dokonuje sie na
podstawie
prawidlowo
sporzadzonych
dowodow ksiegowych
stwierdzajacych
dokonanie operacgji
gospodarczej, stosujac
zasade podwadjnego
zapisu. 31.
Ksiegowanie operacji
gospodarczych
odbywa sie po: a)
sprawdzeniu dowodu
ksiegowo pod
wzgledem
merytorycznym przez
Zarzad Fundacji, b)
sprawdzeniu dowodu
ksiegowo pod
wzgledem formalnym
I rachunkowym przez
Biuro Rachunkowe, c)
Zzatwierdzeniu daty i
kwoty wyplaty przez
Zarzad Fundacji. 32
Dowad ksiegowy musi
Zzawiera¢ co najmniej:
a) Okreslenie rodzaju
dowodu | jego numer
identyfikacyjny, b)
Okreslenie stron
(nazwy, adresy)
dokonujacych operacji
gospodarczych, )
Opis operacji oraz jej
wartosc, jezeli jest to
mozliwe, d) Date
dokonania operagji
gospodarczej, 33.
Dowad ksiegowy
opiewajacy na waluty
obce musi zostac
przeliczony na walute
polska wg kursu w
dniu przeprowadzenia
operacji
gospodarcze). 34.
Zapis ksiegowy
powinien zawierac: a)

Diste Anlrmmoamis
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operacji
gospodarczej, b)
Okreslenie rodzaju i
numer identyfikacyjny
dowodu ksiegowego
stanowigcego
podstawe zapisu oraz
jego date, jezeli rozni
sie ona od daty
Zapisu, c) Zrozumialy
skrot opisu operacji,
d) Kwote i date
Zapisu, ) Oznaczenie
kont, ktarych dotyczy.
35. Dowody ksiegowe
po ich zaksiegowaniu
gromadzone sg w
segregatorach,
oznakowanych
rodzajem
gromadzonych
dowodow, rokiem
ktarego dotyczy oraz
wskazaniem
pierwszego i
ostatniego numeru
dowodu ksiegowego
Znajdujacego sie w
segregatorze. VIL
WYKAZ ZBIOROW
DANYCH
TWORZACYCH KSIEGI
RACHUNKOWE NA
KOMPUTEROWYCH
NOSNIKACH DANYCH
1. Ksiegi rachunkowe
prowadzone sa przez
Biuro Rachunkowe
Fin-Ka Agnieszka
Szczepaniak, NIP: 618-
191-85-02. 2. Ksieqgi
rachunkowe
prowadzone sa przez
Biuro Rachunkowe
Fin-Ka Agnieszka
Szczepaniak, NIP: 618-
191-85-02z
wykorzystaniem
programu REWIZOR
GT firmy INSERT, przy

nomoey ktdrenn
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prowadzone sa
rowniez ksiegi
pomocnicze. a) dane
wynikajace z ksiag
pomocniczych na
koniec kazdego
miesiaca
weryfikowane sg z
saldami i zapisami
ksiegi gtowne]. 3.
Wihascicielem licencji
programu REWIZOR
GT firmy INSERT jest
Biuro Rachunkowe
Fin-Ka Agnieszka
Szczepaniak 4. Wykaz
stosowanych ksiag
rachunkowych oraz
wykaz zbiorow danych
tworzacych ksiegi
rachunkowe na
komputerowych
nosnikach danych z
okresleniem ich
struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich
funkcji w organizacji
catosci ksiag
rachunkowych i w
procesach
przetwarzania danych
stanowi Zatgcznik nr 3.
5. Opis systemu
informatycznego,
Zawierajgcego wykaz
programow, procedur
i funkcji wraz z opisem
algorytmow i
parametrow oraz
programowych zasad
ochrony danych, w
tym metod
Zabezpieczenia
dostepu do danych i
systemu ich
przetwarzania zawarty
jest w Podrecznikach
uzytkownika
dostarczonych przez
firme INSERT. 6. Do
obstuai kadrowo —
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placowe]
zatrudnionych osdb w
Fundacji w tym m.in.
naliczen wynagrodzen,
naliczania podatku
dochodowego od
osob fizycznych oraz
sktadek na
ubezpieczenie
spoteczne, rozliczania
cZasu pracy stuzy
program
komputerowy
GRATYFIKANT GT 7.
Wihascicielem licencji
programu
GRATYFIKANT GT
firmy INSERT jest
Biuro Rachunkowe
Fin-Ka Agnieszka
Szczepaniak. 8. Opis
systemu
informatycznego,
Zawierajgcego wykaz
programow, procedur
i funkcji wraz z opisem
algorytmow i
parametrow oraz
programowych zasad
ochrony danych, w
tym metod
Zabezpieczenia
dostepu do danych i
systemu ich
przetwarzania zawarty
jest w Podrecznikach
uzytkownika
dostarczonych przez
firme INSERT. VIIL
ZABEZPIECZENIE
DANYCH
KSIEGOWYCH 1.
Celem zabezpieczenia
danych ksiegowych
oraz dokumentow
stanowigcych
podstawe zapisow
ksiegowych na dostep
do nich zezwala sie
wylgcznie osobom
Zaijmujacym sie
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prowadzeniem
ksiegowoscl Fundacji
oraz Zarzadowi
Fundagji. IX. ZASADY I
CZAS
PRZECHOWYWANIA
DOWODoW
KSIEGOWYCH,
DOKUMENTACI
ZASAD
PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH I
SPRAWOZDAN
FINANSOWYCH. 1.
Dowody ksiegowe |
dokumenty
inwentaryzacyjne za
biezacy rok obrotowy
przechowuje sie w
siedzibie Fundacji - w
formie oryginatow w
porzadku z gory
ustalonym i
dostosowanym do
prowadzenia ksiag
rachunkowych z
podziatem na okresy
sprawozdawcze i lata
obrotowe, w formie
utatwiajgce] tatwe ich
odszukanie. 2. W
podobny sposob
nalezy przechowywac
po zatwierdzeniu
sprawozdania
finansowego za dany
rok obrotowy: a)
dokumentacje

przyjetych zasad
(polityki)
rachunkowosci, b}
ksiegi rachunkowe
(zbiory stanowiace
ksiegi rachunkowe), )
sprawozdania
finansowe i
sprawozdania z
dziatalnosci. 3. Zbiory
roczne dowodow
ksiegowych i
dokumentow
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inwentaryzacyjnych
nalezy oznaczyc ich
nazwami rodzajow
oraz symbolami lat i
numerami w zbiorach.
4, Tres¢ dowodow
ksiegowych, po
zatwierdzeniu
sprawozdania
finansowego za dany
rok obrotowy, moze
by¢ przeniesiona na
komputerowe nosniki
danych, pozwalajace
wiasciwie zachowac, w
trwale] postaci,
Zawartos¢ dowodow
ksiegowych z
wylaczeniem
dokumentéw
dotyczacych: a)
przeniesienia praw
majatkowych do
nieruchomaosci, b)
Znaczacych umaow, c)
dokumentéw
dotyczacych
powierzenia
odpowiedzialnosci za
aktywa Fundacji, d) list
plac, ) wnioskdw o
refundacje f)
wnioskow o
sfinansowanie
kosztow 5. Warunkiem
przeniesienia tresci
dowodow ksiegowych
na komputerowe
nosniki danych, w celu
przechowywania ich w
te] formie, jest
posiadanie urzadzen
umozliwiajacych ich
odtworzenie w formie
wydrukow. 6.
Sprawozdania
finansowe oraz
sprawozdania z
dziatalnosci podlegaja
przechowywaniu w
nieskonczonosc. 7.
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Pozostals
dokumentacje z
zakresu rachunkowosci
nalezy przechowywac
w Fundacji, co
najmniej; aj
dokumentacje
przyjetych zasad
(polityke)
rachunkowosci przez 5
lat od daty uplywu jej
stosowania, b) ksieqi
rachunkowe przez 5
lat po uplywie roku
obrotowego, ktdrego
dotyczg, ¢) imienne
karty wynagrodzen i
pozostale dokumenty
dotyczace
wynagrodzen |
ubezpieczen
spotecznych przez
okres 50 lat po roku
obrotowym, ktdrego
dotycza, d) dowody
ksiegowe dotyczace
wieloletnich realizacji
srodkow trwalych w
budowie, pozyczek,
kredytow, umow
handlowych, roszczern
dochodzonych w
postepowaniu
cywilnym, karnym lub
podatkowym - przez 5
lat po roku
obrotowym, w ktdrym
przedmiotowe
operacje
gospodarcze,
transakcje lub
postepowania zostaly
ostatecznie
odpowiednio;
rozliczone, splacone,
zakonczone lub
przedawnione, e)
dokumenty dotyczace
rekojmi i reklamacji -
przez rok po uptywie
terminu rekojmi lub
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rozliczeniu reklamacji,
f) dokumenty
inwentaryzacyjne - po
uptywie 5 lat po roku
obrotowym, ktdrego
dotycza, g) dowody
ksiegowe za dany rok
obrotowy, nie
wczesnie] jednak jak
do czasu rozliczenia
pracownikow, ktorym
powierzono aktywa
do sprzedaiy, ze
wzgledow
podatkowych
nalezatoby
przechowywac te
dowody ksiegowe
przez okres 5 lat po
roku obrotowym,
ktorego dotycza, h)
pozostate dowody
ksiegowe | dokumenty
- przez 5 lat po roku
obrotowym, ktdrego
dotycza. 9. Dokumenty
ksiegowe Fundacji
(wersje papierowe |
elektroniczne) po
zatwierdzeniu
Sprawozdania
finansowego za rok
ubiegly s3
przechowywane w
Oddziale Fundacji w
Rososzycy, ul. Kaliska
4 10. Dokumenty
ksiegowe Fundacji
(wersje papierowe |
elektroniczne)
dotyczace roku
biezacego sa
przechowywane w
Oddziale w Kaliszu, ul.
Skalmierzycka 10 11.
Poczawszy od 01.01.
2015 roku dokumenty
ksiegowe Fundacji
(wersje papierowe |
elektroniczne)
dotyczace bieZzacego
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miesiaca
kalendarzowego roku
biezacego sa
przechowywane w
Oddziale w Kaliszu, ul.
Skalmierzycka 10, a po
zakonczeniu miesiaca
53 przekazywane do
Biura Rachunkowego
Fin-Ka Agnieszka
SZczepaniak i tam
przechowywane do
momentu
zatwierdzenia
Sprawozdania
Finansowego. 12.
Udostepnienie danych,
dowodow ksiegowych,
sprawozdan
finansowych 1 innych
dokumentow z
zakresu rachunkowosci
albo ich czesci moze
miec miejsce; a) w
siedzibie Fundacji do
wgladu; wymaga
jednak zgody Prezesa
Zarzadu Fundacji,
Wiceprezesa Zarzadu
Fundacji lub
upowaznionej przez
nich osoby, b) poza
siedziba Fundacji w
uzasadnionych
przypadkach wymaga
pisemne] zgody
Prezesa Zarzadu
Fundagji, Wiceprezesa
Zarzadu Fundacji lub
upowazZnione] przez
nich osoby,
postanowienia
pisemnego
pokwitowania
Zawierajacego spis
wydanych
dokumentow.

Data sporzadzenia:2016-03-31
Data zatwierdzenia:2016-07-13
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AGNIESZKA SZCZEPANIAK

Imig i nazwisko osoby, ktérej powierzono prowadzenie
ksigg rachunkowych — na podstawie art. 52 ust 2 ustawy o rachunkowosci

PIOTR TOMANKIEWCZ- PREZES ZARZADU
DOROTA MADEJKA - WICEPREZES ZARZADU

Imie i nazwisko kierownika jednostki, a jezeli jednostkg kieruje organ
wieloosobowy, wszystkich cztonkéw tego organu — na podstawie art. 52 ust.
2 ustawy o rachunkowosci
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